
海外渡航時における事件・事故・災害等発生時の連絡フロー図【大学院生用】
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※発見者とは、事件等が発生した際に本
学構成員の被災が確認される場合又は
被災の疑いが濃厚と判断される状況を
確認した被災者本人もしくは被災者の
関係者で初動対応が可能なもの
をいう。

※発見者は、連絡が可能かつ必要な関係
先に状況報告・支援要請を行うこと。

※図中の矢印は連絡等の流れを示す。
※（ ）内には電話番号等を入力する。

発見者
（学生・教職員等）

事件・事故・
災害等につ
いて関係部
署に連絡。

重大な事件・
事故・災害の
場合は危機
管理規程に
基づく危機レ
ベルの決定、
通知、危機
対策本部の
設置等

企 画 ・ 情 報 部
国 際 交 流 課

( ２ ０ ４ ５ )
international-affairs
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

情
報
共
有

京都大学

留学・関係先大学・機関

【 緊 急 連 絡 先 】

(Tel )

渡航先の自国
大使館・領事館
※１

(Tel )

緊急連絡先
（家族等）

氏名＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

（ Tel ）

国 内国 外

全学海外拠点
（対応可能な地域）

(Tel )

通報時連絡内容
・発生日時・場所
・被害内容
・現在の現場の状況
・関係先への通報状況
・避難場所
・緊急連絡先

企画 ・情報部
企画課

( ２ ０ ７ ９ )
i_strategy850
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

教職員

全学海外拠点

部局

初動対応
・安全確保・状況把握
・関係先への連絡・支援要請

現地警察

・救急※１

(Tel )

【 緊 急 連 絡 先 】
いずれかに○印を

学科長／指導教員／
担任／研究室関係者等

氏名＿＿＿＿＿＿＿＿＿

(Tel ) 

文部科学省・外務省等

＜対策本部の設置＞
研 究 科 長

副研究科長（全員）
専攻長・学科長

事務長
事務担当者

教育推進・学生支援部
国 際 教 育 交 流 課

( ２ ５ ６ １ )
koryusien

@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

学生(派遣)

※対応は附番矢印の昇順におこなうことを想定

発見者の連絡先
本学の連絡先
関係先の連絡先

国際危機情報の把握
・関係先調整

危 機 管 理

国際戦略本 部
( ２ ０ ７ ９ )

international.strategy.office
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

総務部総務課
リスク管理掛
( ２ ２ ２ ６ )

830riskkanri   
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

本部

【事務担 当者連絡先】

（ 学 部 学 生 ）

・学部教務掛
+81-(0)75-753-6012
agri-kyoumu1
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

（ 大 学 院 生 ）
・大学院教務掛
+81-(0)75-753-6014
agri-kyoumu2
@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

（教職員 ・研究員等 ）
・農学研究科等総務掛
+81-(0)75-753-6004
agri-soumu2

@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

平成29年5月18日
農学研究科国際交流委員会決定

2021/07/13 更新

日本アイラック
海外緊急重大事故

支援サービス

※メールで連絡する
場合、関係者をＣＣに
入れること。

①

①

②

②

②

③
③

④

⑤

加入保険会社

（Tel ）

①

②②

①

※

渡航先(_______)

★ 裏面も記入すること。

※１
https://www.anzen.mofa.go.jp/
c_info/safety_guidance.html



Emergency Procedures for Students

Person(s) who discovers the emergency situation 
and can contact the relevant organizations/agencies 
to request the initial responses*1 & *2.

First person(s) 
on the scene

(student/faculty/staff)

Kyoto Univers i ty

Emergency contact  
Host  institution

Your country’s 
embassy/consulate 
in your destination  

JapanAbroad

KU Overseas 
Centers 
(if applicable)

Emergency contact 
Options:
Division (Department) Head 

/Supervisor/Laboratory member

Pertinent ministries
(MEXT, MOFA, etc.)

Actions are to be taken in order of numbers  put on the arrows.

Contact to/from the first person(s) on the site
Contact to/from KU
Contact to/from relevant organizations

Headquarters

18 May 2017
Approved by the GSA Int’l Committee

Japan IR&C
Support Center

Always cc those 
concerned when 
communicating via 
emails. 

①

① ②

②

②

③

⑤

Insurance 
emergency line

①

②②

Emergency
(accident/disaster/ 

terror attack)

Name ……………….…

Tel ……………………..
Email …………………..

Tel 
…….……..

Local police

Ambulance

Fire

Tel…….…...

Tel….……...

Tel .………..

Tel 
…………….……..

Destination

……………….....
Tel 
…….…………

Emergency contact
Family/relative, etc.

Name……………………………….
Relation…………………………….
Address…….……………………...
Country …………………………….
Email …………………………...

* 2  What to report?
• Your name and contact number /

email
• Date, time, location and details of

the incident
• Current situation and details of

damage 
• Persons / organizations that 

you have already contacted
• Place to which you have been

evacuated (if applicable)

* 1  Initial responses
• Ensure your own safety
• Grasp the situation on site
• Contact the relevant persons/

organizations and request
assistance

Name……………………...

Tel ………………………...

Email ….………………….

(for faculty and administrative staff)
Int’l Affairs Div.
Ex (16)-2045
international-affairs@mail2.adm.kyoto-
u.ac.jp

Inform
ation shared am

ong related divisions

(for KU Overseas Centers)
University Planning Div.
Ex (16)-2079 
i_strategy850@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

(for students)
Int’l Education & Student Mobility Div.
Ex (16)-2561 
koryusien@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

Int’l Strategy Office
Ex (16)-2079 
international.strategy.office@mail2.adm.kyot
o-u.ac.jp

Risk Management Section, General 
Affairs Div.＊
Ex (16)-2226 
830riskkanri@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

Note
In accordance with the Kyoto University Regulations on Risk 
Management, upon assessment of the crisis or expected damage 
and depending on level, the university may establish a task force 
to address it.

Faculty and Graduate School 
of Agriculture (GSA)

Countermeasures Office
Dean
Vice Deans
Division Head(s)
Administrative Director
Pertinent admin staff

Administration
Student Affairs Office

(for undergraduate students)
+81-(0)75-753-6012
agri-kyoumu1

@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp
(for graduate students)

+81-(0)75-753-6014
agri-kyoumu2

@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

General Affairs Office
(for faculty, research associates etc.)
+81-(0)75-753-6004
agri-soumu2

@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp

③

④

①

Destination
( _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ )

★ Please fill in both sides of this form.

mailto:international-affairs@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp
mailto:i_strategy850@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp
mailto:koryusien@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp
mailto:international.strategy.office@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp
mailto:830riskkanri@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp


海外渡航中における危機発生時の緊急連絡先について 

Graduate School of Agriculture (GSA) emergency contacts for overseas travel 

 海外渡航の際には、受け入れ教員名、受け入れ教員の連絡先（できる限り24時間連絡がとれるもの）、海外旅行

保険のサポートデスク、日本国内での連絡先を記入し、パスポートに挟むなど常に携行するようにしてください。 

（実線で切り取り、点線部分を折り曲げて4つ折りにすると、パスポートに収まるサイズになっています。） 

 When going on overseas business trip, please fill in following emergency contacts (available 24-hour 

contact is advisable) and always bring the document. (The document is foldable to carry around) 

危機発生時の緊急連絡先について 

このカードの保持者が危険な状態にある場合
には，下記にコンタクトお願いします． 

EMERGENCY CONTACTS 

In case of need, please contact following 
person(s) for card holder.

Police警察 Tel: 

Ambulance 救急 Tel: 

Fire 消防 Tel: 

海外旅行保険のサポートデスク 

Insurance Support Desk 

証書番号 Policy Number 

Name: 

Tel:＋ 

No: 

Host Person 受入れ人 Name: 

Tel: 

Email: 

Emergency Contact in 

Kyoto Univ. 

京大緊急連絡先 

Name: 

Tel:＋ 

Email: 

渡航先大使館等 

Embassy of Japan etc. 

Name: 

Tel:＋ 

Email: 

京都大学海外拠点等 

Kyoto Univ. Center etc. 

Name: 

Tel:＋ 

Email: 

General Affairs Office 

GSA, Kyoto Univ. 

Tel: +81-75-753-6004 

Email:agri-soumu2@mail2.adm.kyoto-u.ac.jp 

Personal Information 

氏名 Name 

国籍 Nationality 

誕生日 Date of Birth： 

パスポート番号 Passport No. 

ビザ番号 Visa No. 

所属 Affiliation 

血液型 Blood type 

アレルギーAllergy

持病 Medical Conditions 

既往症 Past Illness 

その他 Other 

家族等関係者 

Family/Relatives, etc 

Name 

Tel 

Name 

Tel 
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