
諸手当の申請方法について 
（学際融合教育研究推進センター各ユニット教職員は除く） 
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京都大学ホームページ 

 ＞「教職員の方」 

本学教職員グループウェア 

 ＞「トップページ」 

 ＞「業務・規定類」 

 ＞「業務リンク」 

 ＞「人事･給与の申請閲覧等」 

  ＞「パーソナルサイト」 

グループウェアログイ
ン用のIDとパスワード
が必要です。 



3 



4 

「パーソナルサイト」を 
クリックしてください。 
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「諸手当・共済申請」を
クリックしてください。 



該当項目をクリックして 

申請を行って下さい。 

必要書類があるか必ず確認してください。 
書類は学内便等で所属・氏名と手当申請
に係る書類であることを明記の上、 
「総務部人事課任用掛」（所在地・京都市
左京区吉田本町） 
宛にお送り下さい。 
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 各届は事実発生日から１５日以内に届出を行って
ください。 

 


